Rokovaci poriadok
Obecného zastupitel’stva
v Sape

Prva ¢ast

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tento rokovaci poriadok v silade s ods. 12 § 12 zékona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskor$ich predpisov upravuje pravidlad rokovania Obecného zastupitel'stva v Sape (d’alej
len ,,0Z*), najmé pripravu a obsah rokovania, pripravu materialov a podkladov na rokovanie, sposob
uznaSania sa, prijimania vSeobecne zavidznych nariadeni obce (d’alej len ,,VZN*) a uzneseni OZ,
spdsob kontroly plnenia uzneseni a zabezpecovania tloh tykajucich sa samospravy.

Druha ¢ast?t

Clanok 2
Pésobnost’ obecného zastupitel’stva

0Z vykonava svoju posobnost’ v sulade s platnou pravnou Gipravou, najmi s ustanovenim ods.
4 § 11 zékona ¢€.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov.

Tretia c¢ast
Zasadnutia obecného zastupitel’stva

Clanok 3
Ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitel’stva

1. Ustanovujuce zasadnutie OZ zvola starosta zvoleny v predchadzajucom volebnom obdobi tak, aby
sa uskutoc¢nilo do 30 dni od vykonania volieb. Ak starosta nezvol4 ustanovujlice zasadnutie OZ,
zasadnutie OZ sa uskuto¢ni 30. pracovny deil od vykonania volieb.

2. Zvoleny starosta obce a zvoleni poslanci skladaji na ustanovujlicom zasadnuti sl'ub. Poslanec,
ktory sa nemoze zucastnit’ na ustanovujiicom zasadnuti OZ, sklada sI'ub na tom zasadnuti OZ, ktorého
sa zucCastni prvykrat.

3. Starosta obce a poslanci potvrdzuju zloZenie sl'ubu svojim podpisom pod jeho pisomné znenie.
Zlozenim sl'ubu sa ujimaju svojej funkcie.

4. Po zlozeni sl'ubu novozvoleného starostu a poslancov sa novozvoleny starosta ujima vedenia
zasadnutia, ur¢i dvoch overovatel'ov zapisnice a uzneseni, ¢lenov navrhovej komisie, ¢lenov volebnej
komisie.

5. OZ na zaliatku ustanovujiceho zasadnutia prerokuje ndvrh programu zasadnutia a o jeho
schvaleni rozhoduje hlasovanim.

6. OZ na svojom ustanovujucom zasadnuti zriadi stale komisie obecného zastupitel'stva a ich zloZenie
- poslanci, d’alSie navrhnuté osoby.



7. Predsedov komisii OZ zvoli OZ hlasovanim nadpolovi¢nou vicSinou hlasov pritomnych
poslancov.

8. OZ podla zakona ¢. 357/2004 Z. z. o ochrane verejného zdujmu pri vykone funkcii verejnych
funkciondrov zriadi komisiu, ktorej ¢lenom mdze byt poslanec alebo obyvatel’, ktory ma dostatocné
vzdelavanie a sktisenost’ v problematikach danej komisie. Komisia musi mat’ aspon troch ¢lenov.

Clanok 4
Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitel’stva

1. Zasadnutie OZ zvolava starosta obce. Zasadnutie OZ mozno uskutocnit’ aj vtedy, ak ho starosta
nezvola. V takom pripade ho méze zvolat’ zastupca starosta alebo iny poslanec povereny OZ.

2. Starosta zaroven urci miesto, dei a hodinu konania zasadnutia a navrhne jeho program.

3. V miestnosti, v ktorej prebiecha zasadnutie obecného zastupitel'stva musi byt umiestnena Statna
zéastava a preambula Ustavy Slovenskej republiky tak, aby nebola narusena ich ddstojnost’.

4. OZ zasada podl'a potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace.

5. Ak starosta nezvold zasadnutie obecného zastupitel'stva, zvola ho zastupca starostu alebo iny
poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.

6. Zasadnutie OZ sa uskuto¢ni aj vtedy, ak poziada o jeho zvolanie aspoil tretina poslancov. Starosta
zvola zasadnutie OZ tak, aby sa uskuto¢nilo do 15 dni od dorucenia Ziadosti na jeho konanie. Ak
starosta v tomto pripade nezvola zasadnutie OZ, zasadnutie sa uskutocni 15. pracovny den od
dorucenia ziadosti na jeho konanie.

7. Neplanované zasadnutie OZ sa moze uskutoCnit’:
a/ na prerokovanie mimoriadne ddlezitych zaleZitosti,
b/ pri slavnostnych prilezitostiach.

8. Navrh programu rokovania OZ sa zverejiiuje na uradnej tabuli obce aspon tri dni pred zasadnutim
OZ.

9. OZ zasada v obci Sap.

Clinok 5
Priprava zasadnutia obecného zastupitel’stva

1. Materialy a odborné podklady na zasadnutie OZ pripravuju starosta, zastupca starostu, jednotlivé
utvary obecného uradu, hlavny kontrolor, (d’alej len ,,spracovatel™).

2. Spracovatel’ materidlu zodpoveda za stlad materidlu s Ustavou, zdkonmi, ostatnymi vSeobecne
zavaznymi normami, VZN, uzneseniami OZ a d’alSimi normami obce.

3. Pozvanka a materialy na zasadnutie OZ sa dorucia poslancom najneskor 3 dni pred uskutocnenim
zasadnutia postou, osobne poverenym zamestnancom obce, resp. elektronickou postou. V pripade, ak
ide o neplanované zasadnutie OZ nie je potrebné dodrzat’ termin uvedeny v prvej vete tohto odseku.
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Clanok 6
Verejnost’ zasadnuti obecného zastupitel’stva

1. Zasadnutia OZ su zasadne verejné.

2. Na zasadnutie OZ sa osobitne pozyvaju aj poslanci NR SR, predseda samosprdavneho kraja,
zastupcovia vybranych Statnych organov, nacelnik obecnej policie a riaditelia obecnych organizacii,
atd.

3. Zéstupcovia hromadnych informa¢nych prostriedkov alebo iné osoby, ktoré su na zasadnuti
pritomné, sa moézu zdrziavat’ len na miestach pre nich vyhradenych.

4. OZ vyhlasi rokovanie vzdy za neverejné, ak predmetom rokovania st informécie alebo veci
chranené podl'a osobitnych zakonov. To neplati, ak je predmetom rokovania OZ:

a) pouzitie verejnych prostriedkov na platy, odmeny a iné nalezitosti spojené s vykonom funkcie
organov obce, ¢lenov organov obce, zamestnancov obce alebo 0sob, ktoré vykonavaju za odplatu
¢innost’ pre obec,

b) nakladanie s majetkom vo vlastnictve obce, najmi prevod vlastnictva k majetku vo vlastnictve
obce, nadobudnutie majetku do vlastnictva obce alebo prenechanie majetku obce do uzivania inym
osobam.

Clanok 7
Vedenie zasadnuti obecného zastupitel’stva

1. Zasadnutie OZ vedie starosta. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie OZ,
vedie zastupca starostu alebo iny poslanec povereny OZ (d’alej len ,,predsedajuci®).

2. Po zacati zasadnutia OZ predsedajici oznami pocet pritomnych poslancov a mena poslancov, ktori
poziadali o ospravedlnenie svojej netiCasti na zasadnuti. Urci zapisovatel'a a overovatel'ov zapisnice
a predlozi navrh programu zasadnutia.

3. OZ rokuje vzdy v zbore. Je sposobilé rokovat’ a uznasat’ sa, ak je pritomna nadpolovi¢né vicsina
vsetkych jeho poslancov.

4. Na prijatie uznesenia OZ je potrebny sthlas nadpolovi¢nej vacsSiny pritomnych poslancov. Na
prijatie vSeobecne zavdzného nariadenia je potrebny suhlas trojpétinovej vacSiny pritomnych
poslancov.

5. Uznesenie, ktorého vykon pozastavil starosta (okrem vol'by a odvolania hlavného kontrolora,
uznesenie 0 vyhlaseni miestneho referenda 0 odvolani starostu)
moze potvrdit’ obecné zastupitel'stvo trojpatinovou vicsinou hlasov vSetkych poslancov obecného
zastupitel'stva do dvoch mesiacov od jeho schvélenia.

6. Na prijatie uznesenia OZ o vyhlaseni hlasovania obyvatel'ov obce o odvolani starostu je potrebna
nadpolovi¢na vicsina hlasov vsetkych poslancov obecného zastupitel'stva

7. Na zvolenie a odvolanie hlavného kontroldra je potrebny suhlas nadpolovicnej vacsiny vSetkych
poslancov obecného zastupitel'stva. Ak ani jeden z kandidatov pri volbe taki vicSinu neziskal,
obecné zastupitel'stvo eSte na tej istej schodzi vykona druhé kolo volieb, do ktorého postipia dvaja
kandidati, ktori ziskali v prvom kole volieb najvacsi pocet platnych hlasov. V pripade rovnosti hlasov



do druhého kola volieb postupujt vSetci kandidati s najvacsim poctom platnych hlasov. V druhom
kole volieb je zvoleny ten kandidat, ktory ziskal najvacsi pocet platnych hlasov. Pri rovnosti hlasov
v druhom kole volieb sa rozhoduje Zrebom. Dalgie podrobnosti o spdsobe a vykonani vol'by hlavného
kontroléra a nélezitosti prihlasky ustanovi obec uznesenim.

8. Nadpolovicné vicsina hlasov vSetkych poslancov obecného zastupitel'stva je potrebna v kazdej

obci, ktord je tcastnikom zmluvy v pripade uzatvarania zmluvy na uskuto¢nenie konkrétnej ulohy
alebo ¢innosti obce a v pripade uzatvarania zmluvy o zdruZeni obci.

9. Ak do pol hodiny po oznamenom zaciatku zasadnutia nie je pritomnd nadpolovi¢na vacSina
vSetkych poslancov, alebo ak OZ pocas zasadnutia prestane byt spdsobilé rokovat’ a uznasat’ sa,

predsedajuci ukonéi zasadnutie OZ.

10. Starosta obce do 14 dni zvola nové zasadnutie OZ na prerokovanie celého, prip. zostavajiiceho
programu.

Clanok 8
Program zasadnuti obecného zastupitel’'stva

1. OZ na zaciatku kazdého zasadnutia prerokuje navrh programu zasadnutia a o jeho schvaleni
rozhodne hlasovanim.

2. OZ moze na navrh starostu alebo poslanca navrhnuty program doplnit’ alebo zmenit'.
3. Ak starosta odmietne dat’ hlasovat’ o navrhu programu zasadnutia OZ alebo o jeho zmene, straca
pravo viest’ zasadnutie OZ, ktoré d’alej vedie zastupca starosta. Ak zastupca starosta nie je pritomny

alebo odmietne viest’ zasadnutie OZ, vedie ho iny poslanec povereny OZ.

Clanok 9
Zasadnutie obecného zastupitel’stva

1. Predkladat’ materidly na zasadnuti OZ moze starosta, poslanec, hlavny kontrolér, riaditelia
obecnych organizacii .

2. O prerokovavanom materiali po vystipeni predkladatel’a predsedajuci otvori diskusiu.
3. Do diskusie o prerokovdvanom materiali sa poslanci prihlasuju zdvihnutim ruky.
4. Predsedajuci udel'uje slovo poslancom v takom poradi, v akom sa prihlésili.

5. Ak poslanec pri udeleni slova nie je pritomny v rokovacej sale, straca poradie a bude zaradeny
ako posledny prihlaseny.

6. Ak na rokovani poziada o slovo poslanec Eurdpskeho parlamentu, poslanec NR SR, zéstupca
vlady, iného Statneho organu alebo predseda samospravneho kraja, predsedajuci mu udeli slovo.

8. Poslanec moéze v diskusii vystupit’ alebo podat’ k prerokovavanej veci pozmenujuce, pripadne
dopliujice navrhy iba raz.

9. Ak k prerokovavanej veci, pozmenujucemu alebo doplitujicemu navrhu ma poslanec fakticku
poznamku, tdito moze trvat’ maximalne / minutu.



10. Poslanec moze svoj pozmeiujici alebo doplnujuci navrh vziat’ spat’ dovtedy, kym OZ nepristipi
k hlasovaniu o fiom.

11. Ak sa diskutujuci odchyl'uje od prerokovavanej veci, predsedajuci ho vyzve, aby hovoril k veci.
Ak ani po opakovanej vyzve nebude hovorit’ k veci, odoberie mu slovo.

12. Pred prijatim rozhodnutia vo veci méze OZ poziadat’ o odborné stanovisko, hlavného kontrolora,
alebo komisie obecného zastupitel'stva.

13. Ak poziada o slovo hlavny kontrolor obecného uradu, ktori sa zicastiujii zasadnutia OZ
s hlasom poradnym, predsedajici im musi udelit’ slovo.

14. V pripade, Ze poziada o moznost’ vystupit’ na zasadnuti riaditel’ pravnickej osoby zaloZenej alebo
zriadenej obcou pripadne dalsi subjekt, napr. predseda peticného vyboru, obyvatel’ obce, rozhodne o
tom OZ hlasovanim.

15. Ak v diskusii vystapili vSetci prihlaseni, predsedajiaci diskusiu ukon¢i. Navrh na ukoncenie
diskusie moze dat’ poslanec OZ, ktory v diskusii k danému bodu programu este nevysttpil. O tomto
navrhu sa hlasuje bez diskusie.

Clanok 10
Hlasovanie na zasadnutiach obecného zastupitel’stva

1. OZ rozhoduje o kazdom navrhu hlasovanim.
2. Jednotlivé hlasovanie nemozno prerusit’, pocas neho predsedajici nemoze nikomu udelit’ slovo.

3. Ak boli k ndvrhu podané pozmenujuce alebo dopliiujuce navrhy, hlasuje sa najskdr o nich, a to
v poradi, v akom boli podané. Po hlasovani o pozmenujuicich a dopliiujacich nédvrhoch sa hlasuje o
navrhu ako o celku. V pripade, Ze nebude prijaty Ziadny pozmenujtci navrh, da predsedajuci hlasovat
0 povodnom navrhu.

4. Hlasovanie je verejné alebo tajné. Tajne sa hlasuje v pripade, ze sa na tom uznesie OZ.
8. Verejne sa hlasuje spravidla zdvihnutim ruky.

9. Na tajné hlasovanie sa pouziji hlasovacie listky, ktoré vopred zvolend komisia vyda poslancom
pri vstupe do priestoru uré¢ené¢ho na tajné hlasovanie. Na cely priebeh tajného hlasovania dozera
komisia zvolend OZ, ktora spocitava hlasy a vyhotovuje zapisnicu o vysledku tajného hlasovania.

10. Predseda komisie oznami pocet vydanych hlasovacich listkov, pocet poslancov, ktori hlasovali za
navrhnutého kandidata alebo za néavrh, pocet poslancov, ktori hlasovali proti navrhnutému
kandidatovi alebo névrhu, pocet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania, pocet poslancov, ktori
neodovzdali hlasovacie listky a pocet neplatnych hlasov. Predsedajuci nasledne vyhlasi vysledky
tajného hlasovania.

11. Informacie o vysledku verejného hlasovania a zapisnica o vysledku tajného hlasovania
su sucastou zapisnice zo zasadnutia OZ.
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Clanok 11
Zapisnice a uznesenia zo zasadnuti obecného zastupitel’stva

1. Z kazdého zasadnutia OZ sa vyhotovuje zapisnica a uznesenia.
2. V zépisnici sa uvedie, kto viedol zasadnutie, kol'’ko poslancov bolo pritomnych, ktori poslanci
ospravedlnili svoju neucast na zasadnuti, mena overovatelov, meno zapisovatela, program

zasadnutia s doplnkami, diskusia k jednotlivym materidlom a aky bol vysledok hlasovania.

3. VSeobecné zavidzné nariadenia a uznesenia OZ podpisuje starosta obce najneskor do 10 dni od ich
schvalenia OZ.

4. Zapisnica zo zasadnutia sa vyhotovuje do 10 dni a podpisuje ju starosta a overovatelia.
5. Origindl zéapisnice je zdznamom o zasadnuti OZ a odovzdava sa spolu s uzneseniami na
archivovanie. Sucastou zapisnice su schvalené uznesenia, prezencna listina o ucasti poslancov na
zasadnuti OZ a vysledky hlasovania.

Stvrta cast

Clanok 12
Kontrola plnenia uzneseni

1. Zastupca starostu v sucinnosti so starostom rozpracovava, zabezpecuje a kontroluje plnenie tloh,
vyplyvajtcich z uzneseni OZ.

2. O plneni uzneseni OZ informuje OZ na kazdom zasadnuti starosta, zdstupca starostu.
3. Kontrolu plnenia ukladacich uzneseni zabezpecuje hlavny kontrolor.
Clinok 14
Zaverec¢né ustanovenia

1. Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva v Sape bol schvaleny Obecnym zastupitel'stvom v
Sape dna 23.02.2015 uznesenim €. 3/2015

2. Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva v Sape nadobuda G¢innost’ diiom schvélenia.

3. Diiom nadobudnutia U¢innosti tohto Rokovacieho poriadku sa rusi predchadzajici Rokovaci
poriadok Obecného zastupitel'stva v Sape.

4. Vsetky dodatky a zmeny Rokovacieho poriadku OZ v Sape schval'uje Obecné zastupitel'stvo v
Sape.

Ing. FrantiSek Miklos
starosta obce
v Sape, dna 23.02.2015



