Rokovaci poriadok

Obecného zastupitel’stva Obce Sap

Ing. FrantiSek Miklos
starosta obce




Obecné zastupitel'stvo Obce SAP, v zmysle ustanovenia § 11 odseku 4 pism. k) v spojeni

s ustanovenim § 12 ods. 11 zakona SNR ¢&islo 369/ 1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich predpisov, vydava tento

L

Rokovaci poriadok

Obecného zastupitel’stva Obce SAP

§1

Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva Obce SAP (d’alej len "rokovaci poriadok")
upravuje pripravu zasadnutia, obsah rokovania, pripravu materialov, spdsob uznasania sa
a prijimania uzneseni a nariadeni, spdsob kontroly plnenia uzneseni a zabezpetovania
tloh tykajucich sa miestnej samospravy v podmienkach obce Sap (d’alej len "obec").

O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok rozhoduje obecné zastupitel'stvo

v Sape (dalej len ,,obecné zastupitel'stvo*) podl'a zakona SNR &islo 369/1990 Zb.

0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov (d’alej len "zakon o obecnom
zriadeni"), hlasovanim.

§2
Zikladné ulohy obecného zastupitel’stva

Obecné zastupitel'stvo rozhoduje o zakladnych otdzkach Zivota obce, rozhoduje najmé
o otazkach, ktoré patria do jeho vyhradenej pdsobnosti podl'a zdkona SNR &. 369/1990
Zb. 0 obecnom zriadeni, zdkona SNR €. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich
predpisov a podl'a Statitu Obce Sap a d'alsich pravnych predpisov.

§3

Ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitel’stva

. Ustanovujtice zasadnutie obecného zastupitel'stva po uskutoénenych vol'bach do organov

samospravy zvolda starosta, ktory zastaval tito funkciu v predchadzajicom volebnom
obdobi tak, aby sa uskutoénilo do 30 dni od vykonania volieb.

Ak starosta nezvold rokovanie obecného zastupitel'stva podl’a odseku 1 tohto &lanku,
zasadnutie sa uskutoé¢ni 30. pracovny defi od vykonania volieb.

. Doterajsi starosta po dohode s novozvolenym starostom ur&i miesto, defi a hodinu konania

ustanovujuceho zasadnutia.

. Ustanovujiice zasadnutie vedie do zloZenia sPubu nového starostu doteraj3i starosta.
. Novozvoleny starosta skladd zdkonom predpisany sPub do rik starostu obce. Poslanci

skladaju zakonom predpisany sFub do ruk doterajsicho starostu.

. Po zlozeni s'ubov podla odseku 5 tohto &lanku:

a) starosta prevezme od doterajsieho starostu insignie a ujme sa vedenia rokovania,

b) zastupitel'stvo schvéli program ustanovujiceho rokovania,

¢) starosta uri overovatelov zapisnice a zastupitel'stvo zvoli mandatovi komisiu,
navrhova komisiu a volebna komisiu,

d) starosta prednesie slavnostny prihovor.

Overovanie osved¢eni o zvoleni starostu a poslancov vykondva mandatova komisia,

ktorej starosta a poslanci predloZia osved¢enie o svojom zvoleni. Komisia predlozi spravu



o preskimani osved&eni zastupitel'stvu.

8. Zastupitel'stvo verejnym hlasovanim urdi podet ¢lenov komisii, ako aj druhy a ulohy

ostatnych komisii neuvedenych v odseku 6 tohto ¢lanku.

9. Na ustanovujiicom zasadnuti starosta predloZi zastupitel'stvu podané néavrhy kandidatov

na zriadenie stalych komisii zastupitel'stva, ich tloh a ¢lenov.

10. Na ustanovujtce zasadnutie obecného zastupitel'stva sa okrem novozvolenych poslancov,
hlavného kontroléra obce, zamestnancov a zdstupcov organizécii zaloZenych alebo
zriadenych obcou pozyvaju aj dalsie vyznamné osobnosti. Pozvanie na toto zasadnutie
pripravuju spologne sucasny starosta a novozvoleny starosta obce.

§4

Priprava rokovania obecného zastupitel’stva

1. Pripravu rokovania obecného zastupitel'stva organizuje starosta obce v stdinnosti so
zamestnancami obce.

2. Material predkladany na rokovanie zastupitel'stva musi byt vypracovany na zaklade
vecne overenych a pravdivych informdcii, musi byt’ v sulade so vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi, ako aj nariadeniami a uzneseniami zastupitel'stva. Material na roko-
vanie zastupitel'stva obsahuje normativnu ¢ast, dévodovii spravu a navrh na uznesenie.
Za dodrzanie tychto podmienok, ako aj za obsahovli aformalnu stranku materidlu
zodpoveda jeho spracovatel’.

3. Komisia prisluSnd na prerokovanie materidlu uréeného na rokovanie zastupitelstva
prerokuje navrhovany material. Vysledkom tohto prerokovania je stanovisko komisie,
ktoré musi byt obecnému tradu dorucené najneskdr dva dni pred rokovanim
zastupitel'stva, na ktorom maju byt’ materialy prerokované.

4. Pisomné materidly urené na rokovanie obecného zastupitel'stva sa vypractuvaji vecne
a Casovo tak, aby boli doru¢ené poslancom najnesk6r 3 kalendarne dni pred zasadnutim
obecného zastupitel'stva, v oddvodnenych pripadoch (v zavislosti od predmetu prejedna-
vanej veci) aj vkratSom &ase, pripadne aj na samotnom zasadnuti obecného
zastupitel'stva. Pisomny material, uréeny na zasadnutie obecného zastupitel'stva, obsahuje
najma:

- nazov materialu (s uvedenim spracovatel’a a predkladatel’a),
- obsah materialu/dévodovi spravu,
- navrh na uznesenie ( ak je to potrebné),

5. Materialy na zasadnutie obecného zastupitel'stva sa doruduji:

a) poslancom OcZ,
b) hlavnému kontrolérovi obce,
c) d’al$im osobdm, ktoré uréi starosta obce.

6. Spracovatel materidlu zodpovedd za to, Ze jeho obsah vratane navrhu na uznesenie je
v stilade s Ustavou SR, zakonmi a vieobecne zavéznymi pravnymi predpismi.

7. Komisie ako poradné, iniciativne a kontrolné organy sa podielajti na priprave materidlov
v stlade s kompetenciami vymedzenymi obecnym zastupitel'stvom.

8. Materialy, odborn¢ podklady ainé pisomnosti na zasadnutie obecného zastupitel'stva
zabezpecuje obecny urad.



§5

Program rokovania obecného zastupitel’stva

Navrh programu zasadnutia obecného zastupitel'stva zostavuje starosta na zaklade
doru¢enych materiélov.

Navrh programu rokovania sa zverejiiuje na tradnej tabuli obce a na webovom sidle obce
aspoit 3 dni pred zasadnutim obecného zastupitel'stva .

Pisomné materidly urené na rokovanie Obecného zastupitel'stva musia byt dorugené
poslancom pripadne d’al$im u¢astnikom najmenej 3 dni pred jeho konanim.

Navrh programu rokovania a jeho zmenu schvaluje obecné zastupitel'stvo na zadiatku
zasadnutia. Ak starosta odmietne dat’ hlasovat’ o navrhu programu zasadnutia zastupi-
tel'stva alebo o jeho zmene, straca pravo viest' zasadnutie obecného zastupitel'stva, ktoré
d’alej vedie zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest’
zasadnutie obecného zastupitelstva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym
zastupitel'stvom.

Stalym programom zasadnutia obecného zastupitel'stva st body:

- otvorenie

- schvalenie programu

- urCenie zapisovatel'a a overovatel'ov zapisnice

- vol'ba navrhovej komisie

- sprava o kontrole plnenia uzneseni prijatych OcZ

- interpelécia poslancov, diskusia

- zaver.

Navrh programu rokovania obecného zastupitel'stva je obsahom pozvinky na rokovanie
obecného zastupitel'stva. Program moze byt doplneny aj poslancom OcZ v pripade, 7e
Jjeho néavrh je doruCeny starostovi obce najneskdr 24 hodin pred konanim zasadnutia
obecného zastupitel'stva anasledne ak stymto navrhom suhlasi nadpoloviéna vi&iina
vietkych poslancov OcZ.

- Zmena programu rokovania — Ak budu chciet’ poslanci zmenit na za&iatku
rokovania OZ navrhnuty vopred zverejneny program rokovania, najprv sa bude
hlasovat’ o bodoch programu, ako bol navrhnuty azverejneny a v pripade
poZiadavky na zmenu programu

- doplnenie

- alebo vypustenie bodu programu sa bude vyzadovat® stihlas nadpolovi¢nej vii¢siny
vietkych poslancov ( § 12 ods.5 zakona).

Po prerokovani vetkych bodov programu zasadnutia obecného zastupitel'stva, starosta
obce zasadnutie ukon¢i, ak obecné zastupitel'stvo nerozhodne inak. Takyto proceduralny
navrh méZe podat’ ktorykolvek poslanec alebo starosta. Ak sa obecné zastupitel'stvo
rozhodne ukon¢it’ zasadnutie pred prejednanim celého schvaleného programu zasadnutia,
neprerokované body schvaleného programu zasadnutia budi zaradené do programu
najbliz8ieho zasadnutia obecného zastupitelstva, ak obecné zastupitelstvo nerozhodne
inak.

§o

Zvolavanie rokovani obecného zastupitel’stva

Rokovanie obecného zastupitel'stva sa uskutoéiiuje podl'a vypracovaného harmonogramu
schvaleného obecnym zastupitel'stvom, najmenej v$ak raz za tri mesiace. Rokovanie
obecného zastupitelstva zvoldva starosta obce formou pozvéanky, ktord rozposle
poslancom OcZ.



Ak starosta nezvola rokovanie obecného zastupitel'stva podl'a bodu 1, zvola ho zastupca
starostu alebo iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom. Ak starosta nie je
pritomny alebo odmietne viest' takto zvolané rokovanie obecného zastupitel'stva, vedie
ho ten, kto zvolal rokovanie obecného zastupitel'stva.

Ak o zvolanie rokovania poZiada aspoil tretina poslancov, starosta zvold rokovanie do 15
dni od doruenia Ziadosti na jeho konanie. Ak starosta nezvold rokovanie obecného
zastupitel'stva podla predchadzajucej vety, rokovanie obecného =zastupitelstva sa
uskutoéni 15. pracovny defi od doru¢enia Ziadosti na jeho konanie.

Rokovacim diiom obecného zastupitel'stva je spravidla utorok a zatiatok zasadnutia je
spravidla 18.00 hod., ak Obecné zastupitel'stvo nerozhodne inak. V osobitnych pripadoch
starosta obce moze sam alebo na névrh 0s6b uvedenych v bode 2 zvolat’ rokovanie aj na
iny dei, resp. so zaciatkom rokovania na inti hodinu. Obecné zastupitel'stvo zasad4 na
Uzemi obce Sap, spravidla vbudove kultirneho domu, alebo vinych vhodnych
priestoroch v budove obecného uradu.

V situdciach, kedy je potrebné rozhodnut’ bez zbyto&ného odkladu poslanci obecného
zastupitel'stva hlasuju ,,per rollam*“. Hlasovanie ,,per rollam* znamené hlasovanie resp.
vyjadrenie nazoru formou obeznika, pisomne, e-mailom, teda nie riadnym zasadnutim.
V sucasnosti sa realizuje najéastejsie formou elektronickej posty.

Tento rokovaci poriadok sa pri sposobe hlasovanie per rollam opiera o oporu
v obchodnom zakonniku, kde nachadzame hlasovanie per rollam v ustanoveni § 130,
podl'a ktorého spoloénici méZu prijimat’ rozhodnutia aj mimo valného zhromaZdenia.

Navrh uznesenia predkladd poslancom obecného zastupitel'stva na vyjadrenie starosta
obce e-mailom z oficidlnej e-mailovej adresy obce, spolu s ozndmenim lehoty na
pisomné vyjadrenie - hlasovanie, v ktorej ho poslanci obecného zastupitel'stva zasielaju
na oficidlnu e-mailovii adresu obecného tradu. Ak sa poslanec obecného zastupitel'stva
nevyjadri v lehote, plati, Ze nesuhlasi. Starosta potom oznidmi vysledky hlasovania
jednotlivym poslancom obecného zastupitel'stva. Vigsina sa poéita z celkového poctu
hlasov prisluchajucich vietkym poslancom obecného zastupitel'stva.

§7

Rokovanie obecného zastupitel’stva

1. Obecné zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore ajeho rokovania si zasadne verejné.
Vyhlasit' rokovanie za neverejné moZno len, pokial si predmetom rokovania
informécie alebo veci chranené podl'a osobitnych zdkonov s vynimkou zaleZitosti
uvedenych v § 12 ods. 8 zdkona &. 369/1990 Zb.. O navrhu na vyhlasenie rokovania
za neverejné rozhoduje obecné zastupitel'stvo hlasovanim bez rozpravy. V takom
pripade sa neverejného rokovania okrem predsedajticeho, a poslancov zucastiiuje
hlavny kontrolor obce, pritomni zamestnanci obce a zapisovatel’, pripadne aj dalsie
osoby, ktoré uréi obecné zastupitel'stvo.

2. Okrem poslancov sa na zasadnutie obecného zastupitel'stva pisomne pozyvaju:

- hlavny kontrolér obce,
- ak je to potrebné aj d'al8i zastupcovia organizacii zaloZenych alebo zriadenych
obcou, ktori st povinni sa zi¢astnit’ len tej Easti zasadnutia, ktoré sa ich tyka.

3. Na zasadnutie obecného zastupitel'stva mozu byt pozvané aj iné osoby, rozhoduje
o0 tom starosta obce alebo obecné zastupitel'stvo.

4. Rokovanie obecného zastupitelstva vedie starosta obce, vjeho nepritomnosti
zastupca starostu, poslancc povereny obecnym zastupitel'stvom (,,d’alej len predse-
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Rokovanie otvara predsedajici v stanovenom &ase. Na zadiatku rokovania
predsedajtici konstatuje pocet pritomnych poslancov.

Zastupitel'stvo je spdsobilé rokovat’ auznafat sa, ak je pritomnd nadpoloviéna
vécSina vietkych poslancov. Neudast' na rokovani zastupitel'stva sa ospravedliiuje
vopred (najneskdr pred zaGatim zasadnutia) starostovi obce. Ulast’ poslancov na
zasadnuti obecného zastupitel'stva sa potvrdzuje prezentdciou — podpisom na
prezencnej listine s vyznacenim &asu prichodu, v pripade neti¢asti uvedenim dévodu.
PredCasny odchod zo zasadnutia oznamuje poslanec presedajicemu.

V pripade, ak sa nezide dostatony pocet poslancov do 30 miniit po &ase uréenom

na za¢iatok rokovania obecného zastupitel'stva, alebo ak klesne pocet poslancov
pocas zasadnutia pod nadpoloviénu vi¢sinu, starosta (resp. predsedajuci) ukongi
rokovanie a zvold nové zasadnutie na prerokovanie zostavajiiceho programu. Dana
skuto€nost’ sa uvedie do zapisnice.

Obecné zastupitel'stvo schval'uje ndvrh programu rokovania na zadiatku zasadnutia.
Najprv sa hlasuje o bodoch navrhu programu.

Na zmenu ndvrhu programu rokovania obecného zastupitel'stva je potrebny sthlas
nadpolovi¢nej vicSiny vietkych poslancov. Ak starosta odmietne datf hlasovat
o ndvrhu programu rokovania obecného zastupitel'stva alebo o jeho zemne, strdca
pravo viest' zasadnutie obecného zastupitel'stva, ktoré d’alej vedie zastupca starostu.
Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest rokovanie obecného
zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.

Po otvoreni rokovania zastupitel'stvo zvoli &lenov navrhovej komisie, ako aj
overovatel'ov zapisnice rokovania, a to na zaklade navrhu starostu obce. Navrhova
komisia je dvoj¢lennd, zlozen4 z poslancov obecného zastupitel'stva. Zapisovatelom
je osoba z radov zamestnancov obce, uréend starostom.

Predsedajuci vedie zasadnutie tak, aby splnilo G&el v silade so schvalenym
programom.

Predkladatel’ moZe stiahnut’ z rokovania predloZeny material.

- Material, ktory je zahrnuty v prerokovanom navrhu programu rokovania, ktory uz bol

zastupitel'stvom schvéleny, moZno stiahnut’ z programu rokovania len so suhlasom
zastupitel'stva, a to z dovodov o ktorych musi byt zastupitel’stvo obozndmené.
Materidl, ktory je zahrnuty do programu rokovania, uvedie spravidla predsedajuci
alebo predkladatel’ materialu. V pripade, Ze je na rokovani pritomna osoba (ziadatel’),
pred otvorenim diskusie mu predsedajuci udeli slovo, aby svoj navrh (Ziadost) sam
predniesol.

Po vystipeni predkladatel'a, predsedajici otvori rozpravu k bodu programu.
Predsedajici udeluje slovo najprv poslancom prihldsenym do diskusie v poradi,

v akom sa do diskusie prihlasili a po nich ostatnym zaujemcom pritomnym

na zasadnuti. Obecné zastupitel'stvo mdZe na navrh predsedajuiceho udelit’ slovo aj
ktorémukol'vek obyvatel'ovi obce alebo inej fyzickej osobe, ak to navrhne aspofi
jeden z poslancov. O udeleni slova obyvatel'ovi rozhodnt poslanci hlasovanim

bez rozpravy. Ak na zasadnuti poZiada o slovo poslanec NR SR, zastupca vlady SR,
alebo predstavitel Statnej spravy, predsedajici mu slovo vzdy udeli. V ramci diskusie
predloZené pozmetiujuce alebo doplfiujuce navrhy k predkladanému materidlu a
navrh na uznesenie musia byt riadne a presne sformulované navrhovou komisiou.

Ak starosta neudeli slovo poslancovi, strica pravo viest zasadnutie obecného
zastupitel'stva, ktoré dalej vedic zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je
pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho poslanec
povereny obecnym zastupitel'stvom.



19. Poslanec méZe interpelovat’ starostu, hlavného kontroléra, veducich organizacii
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zriadenych, alebo zaloZenych obcou vo veciach tykajicich sa vykonu ich préce.
Otazky mimo tejto pdsobnosti sa nepovazujii za vyuZitie prava interpelacie.
Interpeldcia sa podéva pisomne. Poslanec mdZe predniest’ interpel4ciu aj Gstne,

v ramci bodu programu rokovania zastupitel'stva vyhradeného pre interpelacie.
Poslanec zaroven doruci aj pisomné vyhotovenie interpelacie a to najneskér do 3 dni
od konania zasadnutia.

Interpeléciu interpelovana osoba zodpovie priamo na zastupitel'stve alebo v pripade
ak vzhladom na povahu azloZitost predmetu interpeldcie je nutné zaleZitost
presetrit’, vykonat’ urcité opatrenia, alebo ak vysvetlenie nie je postatujiice, musi sa
poslancovi dat’ odpoved’ na najblizSom rokovani obecného zastupitel'stva.

Utastnici nesmi rusit predsedajuceho, ani iného diskutujiceho pri jeho prejave, ak
mu bolo udelené slovo. V pripade, Ze nehovori k veci, mdéze mu predsedajuci odnat’
slovo stym, Ze na jeho poZiadanie d4 otomto rozhodnuti hlasovat poslancom
obecného zastupitel'stva.

Kazdy poslanec obecného zastupitel'stva md pravo reagovat na diskutujiceho
faktickou poznamkou. Faktickd poznamka a vystapenie diskutujiiceho ako odpoved’
na faktick pozndmku nesmie presahovat’ dve mintty. Ak je prekroceny uvedeny
limit, predsedajici odoberie hovoriacemu slovo. Rozhodnutie predsedajuceho je
kone¢né.

Diskusia sa spravidla konéi vtedy, ked’ vystapili vSetci prihlaseni. Navrh na predéasné
ukoncenie diskusie moZe podat’ kazdy poslanec obecného zastupitel'stva. O tomto
navrhu sa hlasuje bez diskusie.

Ak niekto ru$i rokovanie obecného zastupitel'stva, najmid svojim nevhodnym
spravanim alebo poruSovanim tohto rokovacieho poriadku, méze ho predsedajuci
vykazat' zo zasadacej miestnosti po tom, ¢o ho predtym na to upozornil. Proti
vykdzaniu kohokoI'vek zmiestnosti mdze poslanec vzniest namietku, o ktorej
rozhoduje obecné zastupitel'stvo bez rozpravy hlasovanim.

Rokovacim jazykom na zasadnutiach je zasadne $titny jazyk, aviak mozno pouzivat’
ako jazyk narodnostnej mensiny madarsky jazyk, ak s tym sthlasia vietci pritomni.
Na slavnostnom zasadnuti obecného zastupitelstva a pri vyznamnych udalostiach
a aktoch starosta obce pouZiva insignie. Pri tychto aktoch mdze v zastupeni starostu
pouzivat insignie zastupca starostu alebo iny poslanec povereny starostom.
Uznesenim obecného zastupitel'stva je moZné zasadnutie prerusit. Takéto uznesenie
musi obsahovat’ ustanovenie o tom, kedy akde bude toto zasadnutie obecného
zastupitel'stva pokratovat’,

Starosta obce moZe vyhlasit’ potas zasadnutia (po ukondeni daného bodu programu)
prestavku z vlastnej iniciativy, alebo na navrh jedného z poslancov. O tomto
procedurdlnom navrhu rozhoduje obecné zastupitel'stvo bez rozpravy.

Po vy€erpani programu predsedajuci zasadnutie obecného zastupitelstva ukonéi.

§8

Priprava uzneseni obecného zastupitel’stva

Navrhy uzneseni obecného zastupitelstva sa pripravuju sudasne s predkladanymi
materidlmi. Za ich v€asna pripravu zodpoved4 predkladatel materidlu a poslancom sa
poskytnil pred zacatim samotného zasadnutia obecného zastupitel'stva.

Kone¢ny navrh uznesenia predkladd obecnému zastupitelstvu navrhovd komisia a je
upraveny podl'a priebehu zasadnutia.
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Uznesenia obecného zastupitel'stva sa formulujti struéne, presne a zrozumitelne.
Uznesenia obecného zastupitel'stva obsahuju ulohy, poZiadavky alebo odportgania
starostovi obce, d’alsim fyzickym osobdm a pravnickym osobam, ukladaji povinnosti
komisiam obecného zastupitePstva, hlavnému kontrolérovi, poslancom obecného
zastupitel'stva, v silade so zdkonom o obecnom zriadeni a zdkonom o majetku obci.
Navrhy na uznesenie obecného zastupitel'stva predklada navrhova komisia.

Pri priprave vSeobecne zéviznych nariadeni obce sa postupuje obdobnym spdsobom ako
pri priprave navrhov uzneseni a odchylkami uvedenymi v § 9 tohto rokovacieho
poriadku.

§9

Postup prijimania uznesenia obecného zastupitel’stva

Pokial' povaha uznesenia, alebo iné skutognosti vyZaduju, aby obecné zastupitel'stvo
osobitne hlasovalo o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie urdi
predsedajuci.

V pripade, Ze predloZeny ndvrh uznesenia je v dvoch alternativach, alebo viacerych
variantoch, hlasuje obecné zastupitel'stvo najprv o navrhu odporuganom predsedajticim.
Schvélenim jedného variantu, alebo alternativy sa ostatné povazuju za neprijate.

Ked' obecné zastupitel'stvo neprijme navrhované uznesenie, alebo Ziaden z navrhov,
predsedajiici navrhne dal$i postup, ktory predloZl obecnému zastupitel'stvu na
schvélenie.

Hlasuje sa spravidla verejne, zdvihnutim ruky. Hlasovanie nie je mozné prerusit. Podas
hlasovania nie je mozné nikomu udelit’ slovo. Uznesenie je prijaté, ak zafi hlasuje
nadpolovi¢na véa&sina pritomnych poslancov. Na prijatie vieobecne zavizného nariadenia
obce je potrebny sthlas 3/5 vi¢Siny pritomnych poslancov. Pri hlasovani maju poslanci 3
mozZnosti hlasovania: ,,ZA*, ,PROTI* a ,ZDRZAL SA“. Obecné zastupitel'stvo mbze
rozhodnut’, Ze o urditej veci sa bude rozhodovat' tajnym hlasovanim. Formu tajného
hlasovania uréi obecné zastupitel'stvo.

Vysledky hlasovania vyhlasi predsedajuci tak, Ze oznami pocet poslancov, ktori sa
zCastnili hlasovania, potet amend poslancov, ktori hlasovali za navrh, proti navrhu
a zdrzali sa hlasovania. Do zépisnice sa uvedie idaj o tom, ako menovite kazdy poslanec
o danom navrhu hlasoval; to neplati v pripade, Ze ide o tajné hlasovanie.

V pripade tajného hlasovania zastupitel'stvo zvol{ mandatovi komisiu. V pripade tajného
hlasovania z dévodu vol'by, zastupitel'stvo zvoli volebnu komisiu.

Uznesenia obecného zastupitel'stva podpisuje starosta obce najneskér do 10 dni od ich
schvalenia obecnym zastupitel'stvom.

Uznesenia obecného zastupitel'stva sa zverejnia spésobom v mieste obvyklym, t.j. na
uradnej tabuli obce ana webovom sidle obce. Uznesenia OcZ su k nahliadnutiu
v pisomnej forme na obecnom trade.

Ak starosta obce pozastavil vykon uznesenia obecného zastupitel'stva z dovodu, ak sa
domnieva, Ze je pre obec zjavne nevyhodné alebo odporuje zdkonu tak, Ze ho nepodpisSe
v lehote 10 dni od jeho schvélenia obecnym zastupitel'stvom, predklada ho na opétovné
prerokovanie na najbliZSie zasadnutie obecného zastupitel'stva. Obecné zastupitel'stvo
moze toto svoje uznesenie potvrdit' 3/5 vad¥inou hlasov vietkych poslancov. Ak sa
uznesenie obecného zastupitel'stva nepotvrdi do troch mesiacov od jeho schvélenia,
uznesenie straca platnost’. Vykon potvrdeného uznesenia starosta neméze pozastavit'.
Uznesenia zo zasadnutia obecného zastupitel'stva sa doruéuju osobne, postou alebo
elektronicky v lehote do 10 kalendarnych dni po ich podpisani starostom obce tymto
osobdm (subjektom):



- poslancom, ak o to poZiadaju,

- hlavnému kontroldrovi,

- veducim organizicii zriadenych alebo zaloZenych obcou ak sa ich konkrétne uznesenie
tyka,

- osobam, ktoré boli Ziadatelom (navrhovatelom) danej veci, ktorej sa konkrétne
uznesenie tyka,

- pripadne d’al$im osobam, ktorych uréi starosta obce.

§ 10
Priprava a postup prijimania vieobecne zaviizného nariadenia obce

Obec modZe vo veciach lizemnej samospravy vydavat vieobecne zivizné nariadenia
(d'alej len nariadenia). Vo veciach, v ktorych obec plni tilohy $tatnej spravy, mdze
vydavat nariadenia len na zaklade splnomocnenia zikonom avjeho medziach.
Nariadenie nesmie byt v rozpore s Ustavou Slovenskej republiky, tistavnymi zakonmi,
zakonmi a medzindrodnymi zmluvami, sktorymi vyslovila suhlas Narodni rada
Slovenskej republiky aktoré boli ratifikované a vyhlasené spbsobom ustanovenym
zakonom.

Pri priprave nariadenia sa postupuje obdobnym spdsobom ako pri priprave navrhov
uzneseni stym, Ze pri jeho priprave je nutné dodrZat’ procesny postup uréeny v § 6
zéakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov.

Navrh nariadenia, o ktorom ma rokovat” obecné zastupitel'stvo musi byt zverejneny na
uradnej tabuli obce a na webovom sidle obce najmenej 15 dni pred zasadnutim obecného
zastupitel'stva a v tej istej lehote doruceny poslancom obecného zastupitel'stva. Diiom
vyvesenia ndvrhu vSeobecne zavdzné nariadenia zadina plynat 10 diiova lehota na
pripomienkovanie pre vSetky fyzické osoby a pravnické osoby. Pripomienky sa mdZu
uplatnit’ v pisomnej forme, elektronicky alebo ustne do zépisnice. Pripomienkou moZno
navrhnat” novy text alebo odporu¢it’ ipravu textu — jeho zmenu, doplnenie, vypustenie
prip. spresnenie. Na ostatné nezdévodnené podnety spracovatel ndvrhu nariadenia
nemusi prihliadat’. Z pripomienky musi byt zrejmé, kto ju predklada.

Vyhodnotenie pripomienok uskutoéni predkladatel ndvrhu nariadenia. Vyhodnotenie
obsahuje struény obsah pripomienky, tidaje o tom, kto predlozil pripomienku, ktorym
pripomienkam sa vyhovelo alebo nevyhovelo azakych dévodov. Vyhodnotenie
pripomienok sa musi predlozit’ poslancom obecného zastupitel'stva v pisomnej forme
najneskor tri dni pred zasadnutim obecného zastupitel'stva o navrhu nariadenia.

K predloZzenému ndvrhu nariadenia méZu poslanci predkladat pozmetiovacie névrhy.
Pozmetiovacie navrhy musia byt formulované presne, jasne a zrozumitelne.

Hlasuje sa verejne, zdvihnutim ruky, pricom najprv sa hlasuje o pozmetiovacich
navrhoch.

Nariadenie obce je schvélené, ak sjeho prijatim sthlasi 3/5 vacsina pritomnych
poslancov obecného zastupitel'stva.

Nariadenie sa musi vyhlasit. Vyhldsenie sa vykond vyvesenim nariadenia na uradnej
tabuli v obci najmenej na 15 dni; uginnost’ nadobuda patnastym diiom vyvesenia, ak
v fiom nie je ustanoveny neskorsi zagiatok G¢innosti. V pripade Zivelnej pohromy alebo
vseobecneho ohrozenia, ak je to potrebné na odstratiovanie nasledkov Zivelnej pohromy
alebo na zabrédnenic $koddm na majetku, moZno uréit skor$i zaCiatok wginnosti
nariadenia.

Vyvesenic nariadenia na Gradnej tabuli v obci a zverejnenie na webovom sidle obce je
podmienkou jeho platnosti.
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§ 11
Kontrola plnenia uzneseni obecného zastupitel’stva a nariadeni obce

Obecné  zastupitel'stvo rozpracuva, zabezpe€uje a kontroluje plnenie uloh vyplyvajucich
z uzneseni obecného zastupitel'stva v uzkej sii¢innosti so starostom.

Obecny urad utvara podmienky na realizdciu uloh stanovenych uzneseniami obecného
zastupitel'stva a vykon4va nariadenia obce.

§12
Organizaéno-technické zabezpedenie zasadnuti obecného zastupitelstva

Obecny trad organizaéno-technicky zabezpeduje zasadnutie obecného zastupitel'stva.

Zkazdého zasadnutia obecného zastupitel'stva sa vyhotovuje pisomny zéznam

(zapisnica).

Zapisnica zo zasadnutia obecného zastupitel'stva sa vyhotovi najneskor do 10 dni od jeho

uskuto¢nenia.

Obsahom zapisnice je:

- meno, kto viedol zasadnutie,

- ddtum a miesto konania obecného zastupitel'stva,

- Cas zaCiatku a konca zasadnutia obecného zastupitel'stva,

- urCenie zapisovatcla,

- mend ¢lenov navrhovej a overovatel'ov zapisnice,

- pocet a mena pritomnych a nepritomnych poslancov alebo prezenén4 listina (original),

- schvaleny program zasadnutia obecného zastupitel'stva,

- stru¢né idaje o obsahu zasadnutia obecného zastupitel'stva,

- znenie v8etkych navrhov uzneseni vratane prijatého uznesenia s vysledkom vietkych

hlasovani,
- doslovny zdznam stanoviska, ak o to poziada poslanec obecného zastupitel'stva,
alebo predsedajici (potvrdzuje ho potom svojim podpisom v zapisnici).

Zapisnicu podpisuje starosta obce, prednosta uradu a zapisovatel’ a spravny obsah
zapisnice overuju svojim podpisom overovatelia zapisnice.

6. Zapisnica o zasadnuti obecného zastupitel'stva je uloZena spolo¢ne s prislugnymi

7.

L.

podkladmi, prilohami, uzneseniami na obecnom urade. Za archivovanie pisomnych
materidlov zodpoveda povereny zamestnanec obce v zmysle registratirneho poriadku.

K tymto materidlom maju pristup poslanci obecného zastupitel'stva a vietky fyzické a
pravnické osoby za dodrZania podmienok v zmysle zdkona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informdciam v zneni neskor§ich zmien a doplnkov a zédkona & 18/2018 Z.z.
o ochrane osobnych udajov v zneni neskor$ich zmien a doplnkov.

§ 13
Zaverecné a zruSovacie ustanovenia

Zmeny adoplnky tohto rokovacicho poriadku schvaluje obecné zastupitelstvo
nadpolovi¢nou vaésinou pritomnych poslancov.



. Poslanci obecného zastupitel'stva, ako aj d’alie osoby, ktoré sa zugastiiuji rokovania
obecného zastupitel'stva, alebo ktorym to uréuje tento poriadok, su povinni riadit’ sa
tymto rokovacim poriadkom a ddsledne dodrziavat’ jeho ustanovenia.

- Na tomto Rokovacom poriadku sa uznieslo obecné zastupitel'stvo Obce Sap, dna
04.12.2018, uznesenim 13/2/2018.

. Diiom G€innosti tohto poriadku sa rusi rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva v Sape
zo dna 23.02.2015, uznesenie &islo 3/2015.

. Tento Rokovaci poriadok nadobiida tiéinnost’ 1.1.2019.

V Sape, dila 05.12.2018

ol

Ing. Frantisek Miklos
Starosta obce



