Smernica upravujtica systém finan¢ného riadenia a financ¢nej
kontroly Obce SAP

CL1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica upravuje komplexny systém finan¢ného riadenia orgdnu verejnej spravy
(OVS), zodpovednost’ S§tatutdrneho organu OVS, vedlcich zamestnancov a zamestnancov
OVS, zékladné pravidla, ciele a spdsob vykonavania finan¢nej kontroly, vykonavanej podla
zakona €. 357/2015 Z.z.

o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len
,»zakon o finanénej kontrole®).

2. Cielom smernice je vytvorit’ jednotny systém finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly
Obce Sap.

ClL2
Finané¢né riadenie

1. Finan¢nym riadenim sa rozumie sihrn postupov obce ako orgénu verejnej spravy
pri zodpovednom a prehfadnom pldnovani, rozpoctovani, Uctovani, vykaznictve a finanénej
kontrole verejnych prostriedkov, ktorych cielom je ich hospodarne, efektivne a G¢inné
vyuzivanie.

2. Systém finanéného riadenia tvoria jednotlivé vnutorné smernice a rozhodnutia
Statutarneho organu obce ako vnutorné riadiace akty finanéného riadenia upravujuce pripravu a
realizaciu finanénych operacii, povinnosti a postupy veducich zamestnancov a zamestnancov
zodpovednych za vykon finanénej kontroly na usekoch rozpoétu, verejného obstardvania,
spravy majetku, uctovnictva, vykaznictva a d’alSich odbornych usekov ¢innosti obce pri
hospodarnom, efektivnom a t¢innom vynakladani verejnych prostriedkov.

3. Cielom finanéného riadenia je zabezpecit

a) finanénua kontrolu tak, aby sa predchadzalo porusovaniu vSeobecne zaviznych pravnych
predpisov alebo medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana a na
zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytujt finan¢né prostriedky zo zahranicia,

b) dodrziavanie hospodérnosti, efektivnosti, u€innosti a ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami,

¢) spolahlivost vykaznictva,

d) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,

e) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

f) vcasné a spolahlivé informovanie §tatutdrneho organu OVS o Grovni hospodarenia
s verejnymi financiami.



1.

CL3
Finanéna kontrola

Finanéna kontrola je sucastou finan¢éného riadenia. Ide o sthrn Cinnosti

zabezpedujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a tucelnosti finan¢nych
operacii alebo ich Casti pred ich uskutoénenim, v ich priebehu a realizacii, az do ich kone¢ného
vyplatenia, zi¢tovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov finan¢nych operécii alebo
ich Casti.

LI

Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpedit

dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a u¢elnosti pri realizdcii financnej
operacie alebo jej Casti,

dodrziavanie rozpoétu obce,

dodrziavanie uzatvorenych zmluv obce,

dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych prostriedkov,

spravnost a preukdzatelnost’ vykondvania finanCnej operacie alebo jej Casti,
spol'ahlivost’ vykaznictva.

Cl 4
Zodpovednost’ tatutarneho organu, vediicich zamestnancov a zamestnancov

Statutirny organ obce zodpoveda za

vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly,
vylugenie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajtcich
finan¢nu kontrolu,

zabezpedenie overovania vybranych finan¢nych operacif finan¢nou kontrolou

na mieste podla potrieb obce,

prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku,
za urenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni
vo&i nim podla osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

Veduci zamestnanci obce zodpovedaju za

vytvorenie postupov finan¢ného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finanén4 kontrola finanénej operacie alebo jej Casti,

zabezpedenie overovania finanénych operacii alebo ich ¢asti zdkladnou finan¢nou
kontrolou,

zabezpedenie overovania finanénych operacii alebo ich Casti administrativnou
finan¢nou kontrolou, ak obec poskytuje alebo poskytol verejné prostriedky,

pripravu a realizaciu finanénych operdcii alebo ich ¢asti tak, aby bola dodrZana zésada
hospodarnosti, efektivnosti a ué¢innosti pri hospodéreni s verejnymi prostriedkami,
zabezpetovanie pripravy a realizacie finanénych operdcii alebo ich Casti v stlade

s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodéreni s verejnymi
prostriedkami,

priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie vnttornych smernic a rozhodnuti obce
ako vnutornych riadiacich aktov upravujticich postupy pripravy a realizicie finanénych
operacii alebo ich asti vo vizbe na uplatiiovanie zdkona o finan¢nej kontrole.

Zamestnanci obce zodpovedaju za
overovanie finanénych operacii alebo ich ¢asti zakladnou finan¢nou kontrolou podl'a



zakona o finan¢nej kontrole,

b) overovanie finanénych operacii alebo ich ¢asti administrativnou finanénou kontrolou
podla zdkona o finan¢nej kontrole, ak obec poskytuje alebo poskytol verejné
prostriedky,

¢) vypracovanie kontrolnych listov pre finanéné operacie alebo ich &asti (dalej len
kontrolny list), na ktorych sa vyznacuje vykonanie zakladnej finanénej kontroly,

d) dodrZiavanie vnutornych smernic a rozhodnuti obce ako vnutornych riadiacich aktov
upravujucich postupy pripravy a realizacie finanénych operacii alebo ich ¢asti vo vizbe
na uplatiiovanie zakona o finan¢nej kontrole.

4. O zodpovednosti vedicich zamestnancov a zamestnancov za rozpodet, verejné
obstaravanie, spravu majetku a iné odborné &innosti za vykon finanénej kontroly rozhoduje
Statutarny organ obce a to formou jej urcenia v ich opisoch pracovnych &innosti/pracovnych
naplniach, ktoré podpisuje Statutdr obce. Za aktualizdciu opisov pracovnych &innosti/
pracovnych néaplni zodpovedajui vedici zamestnanci.

5. Veduci zamestnanci st povinni pisomnou formou uréit’ svojho zstupcu zo zamestnan-
cov v ich priame;j riadiacej pésobnosti na vykon finanénej kontroly pocas svojej nepritomnosti.

ClL5
Zakladna finanéna kontrola

1. Zakladnou finan¢nou kontrolou sa na prislusnych stupiioch riadenia overuje vzdy stlad
kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti s

a) rozpoctom na prislu$ny rozpoétovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na ziklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky
z0 zahraniCia,

¢) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenéch a) a7 e).

2. Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazd4 finan¢na operécia alebo jej dast vzdy,
aj ked’ sa finan¢na operdcia alebo jej ast’ overuje administrativnou finanénou kontrolou alebo
finanénou kontrolou na mieste.

3. Rozsah overovania finan¢nej operacie alebo jej Gasti zavisi od povahy finanénej
operdcie. Nie je nutné overovat' pri vSetkych finanénych opericidch stlad so vietkymi
skuto¢nostami uvedenymi v pismenach ¢1.5 ods. 1 tejto smernice.

4. Zakladnt finan¢nu kontrolu vykonavaju:

a) starosta obce a

b) zamestnanec obce zodpovedny za rozpodet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo
za iné odborné ¢innosti podl'a povahy finanénej operécie alebo jej ¢asti podla
rozhodnutia statutdrneho OVS.



CL 6
Vykonavanie zakladnej finan¢nej kontroly

1. Zakladnd finan¢na kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi tkonmi a postupmi.
Vedtici zamestnanci su povinni zabezpecit, aby overovanie zakladnou finan¢nou kontrolou pri
zlozitych finanénych operaciach zahfnalo cely stubor postupov a Einnosti, ktoré je potrebné
vykonat" v procese realizicie finanénych operacii aktoré sa tykaju najmi overenia ich
finan¢ného krytia v rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstardvanie, vyberu
dodavatela, zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od
dodavatel'a, vedenia uCtovnictva apostupov uétovania, vedenia uUctovnej a majetkove)
evidencie, vykondvanie spravy majetku a d’alSich pravnych tkonov aukonov majetkovej
povahy. Zadanie objedndvky sa realizuje postupom uvedenym v prilohe smernice — Priloha ¢.1
Pre tieto zlozité finan¢né operacie je charakteristické, ze zdkladnd finan¢na kontrola sa u nich
z ¢asoveho hl'adiska realizuje v dvoch fazach.

2. Zékladna financna kontrola sa vykonava v dvoch fazach:
a) faza - pripravna — pred vstupom do zavizku/pohl'adavky,
b) faza - realiza¢na — pred thradou vydavku/ pred prijatim platby.

3. V pripravnej faze sa zdkladna finan¢nd kontrola zameriava na oblast’ planovania,
rozpo¢tovania, verejného obstardvania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finan¢né
operacie ako napr. vykonanie verejného obstaravania, vystavenie objednavky, uzatvorenie
zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnu cestu - vystavenie cestovného prikazu a stanovenie
podmienok na uskutoénenie pracovnej cesty.

4. Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladnu finan¢nu kontrolu sa v pripravnej faze pri
overovani finan¢nej operacie alebo jej ¢asti zameriavaji najmé na :

a) financné krytie v rozpocte,

b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,

¢) dodrziavanie zékonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vzt'ahov,

d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

¢) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodéreni s verejnymi prostriedkami.

5. Vrealizanej] fdze sa zakladnd financna kontrola uskuto€fiuje pred samotnym
uskuto¢nenim finanénej operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizcie a je zamerand na
oblast’ zmluvného plnenia na zdklade objedndvok a uzatvorenych zmliv, na vykon rozhodnuti,
pravnych ukonov a inych ukonov majetkovej povahy, na zG¢tovanie platieb, na zaradenie
majetku do evidencie a pod.

6. Zamestnanci, ktori vykondvaju zakladnt finan¢nu kontrolu sa v realizacnej faze
pri overovani finan¢nej operacie alebo jej Casti zameriavaju najmé na :

a) vecné a finanéné plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodéavatela
(kontrola plnenia podl'a zmluvy/objednavky),

b) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia uétovnictva — spravne a uplné vyhotovenie
platobného prikazu, zdokumentovanie u¢tovného pripadu (finanénej operacie alebo jej
Casti) potrebnymi u¢tovnymi dokladmi,

¢) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia rozpo¢tovnictva — spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov.

d) dodrziavanie inych podmienok podl'a osobitnych predpisov upravujucich vykondvanie



inych odbornych ¢innosti podl'a charakteru finanénej operacie alebo jej asti.

Zakladnu finanénu kontrolu finanénej operacie alebo jej ¢asti vykonavaju vzdy

a) zamestnanec obce, zodpovedny za overenie finan¢nej operacie alebo jej Casti podla jej
povahy,

b) vedtci zamestnanec obce, alebo Statutdrnym organom OVS uréeny veduci zamestnanec

alebo Statutarny organ OVS.

L2

4. Ak zamestnanec zodpovedny za overenie finan¢nej operacie alebo jej Casti podla jej
povahy nemad nadriadené¢ho vediceho zamestnanca (spadé do riadiacej pdsobnosti $tatutarneho
organu OVS), vykonava zdkladni finan¢ni kontrolu okrem tohto zamestnanca veduci
zamestnanec pisomne povereny Statutarnym organom OVS alebo Statutarny organ OVS.

5. Zamestnanci vykonavajuci zakladnt finanént kontrolu potvrdzujit na doklade
suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou
a) vyjadrenie suladu so skuto¢nost'ami uvedenymi v ¢1.5 ods.1
b) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je moZné finandnu operaciu alebo jej Cast’ vykonat, v nej
pokraCovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operdcia alebo jej ast’
uz vykonala.
Spolu s uvedenymi vyjadreniami na doklade suvisiacom s finanénou operéaciou alebo jej Sastou
uvadzaju
a) svoje meno a priezvisko, vlastnorué¢ny podpis,
b) datum vykonania zékladnej finanénej kontroly.

6. Vykonanie zdkladnej finanénej kontroly potvrdzuji zamestnanci na dokladoch
stvisiacich s finan¢nou operdciou, na krycom liste k fakture, platobnom poukaze alebo na
kontrolnom liste. Kryci list k faktire a platobny poukaz ako doklady potvrdzujice vykonanie
zakladnej finan¢nej kontroly musia byt trvalo pripojené k faktare alebo k inému tétovnému
dokladu. Kryci list sa vyhotovuje podl'a vzoru uvedeného v prilohe smernice — priloha &.2.

7.  Kontrolny list obsahuje kratky vystizny text objastiujici ¢o bolo predmetom overenia,
ktoré potvrdili vecne prislusny zamestnanec a ur¢eny vedici zamestnanec svojimi podpismi.
Kontrolny list ako doklad o vykonani zdkladnej finaninej kontroly je registratirnym
zaznamom a je povinnost'ou zamestnanca, ktory je zodpovedny za jeho vystavenie, zaevidovat’
tento zaznam do registratiry v stlade s registratirnym poriadkom. Kontrolny list sa vyhotovuje
podl'a vzoru uvedeného v prilohe smernice — priloha ¢.3.

8.  Zamestnanec vykondvajuci zakladnu finan¢nu kontrolu v oblasti svojej pdsobnosti je
povinny vykonat’ ju spravne a v¢as v stlade s touto smernicou. V pripade zistenia nezrovnalosti
je povinny bezodkladne tuto skutoénost’ ozndmit vedicemu zamestnancovi, ktorého sa
finanéna operécia tyka, pre odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpe&enia napravy.

CL7
Vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly

I. Zamestnanci obce su povinni vykonavat administrativnu finanénu kontrolu suladu
kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti s
a) rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,



b) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky
z0 zahranicia,

¢) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az e).

2. Administrativhu finanénu kontrolu zamestnanci obce nevykonavaji

a) pri pouziti verejnych prostriedkov z vlastného rozpoctu, ak finanéna operécia alebo jej
Cast’ suvisi so zabezpefenim vlastnej prevadzky okrem dotécii a transferov orgdnu verejnej
Spravy,

b) pri pouziti verejnych prostriedkov v suvislosti so zabezpecenim vlastnej prevadzky
okrem dotacii a transferov iného orgdnu verejnej spravy zapojeného na jeho rozpodet alebo
iného organu verejnej spravy v jeho vecnej pdsobnosti,

¢) ak sa finan¢na operacia alebo jej Casti vykondva na zaklade  spravneho konania,
stdneho konania, certifika¢ného overovania alebo iné¢ho konania podl'a osobitnych predpisov,
napriklad zékon &. 461/2003 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, § 19 az 30, § 32 a 35 zakon ¢.
292/2014 Z. z.

3. Administrativna finanéna kontrola sa vykonava v pripade poskytnutia verejnych
prostriedkov  od momentu uzatvorenia zmluvy alebo vydania rozhodnutia o prideleni
verejnych prostriedkov az po ich vyplatenie a splnenie vietkych podmienok, na zaklade
ktorych sa verejné financie poskytli.

4. Administrativnu finanénu kontrolu vykonavaju

a) Statutarny organ organu verejnej spravy alebo nim uréeny vedici zamestnanec organu
verejnej Spravy

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za
iné odborné ¢innosti podla povahy financnej operacie alebo jej Casti podla rozhodnutia
Statutarneho organu verejnej spravy.

5. Administrativnu finanénu kontrolu vykonavaju spravidla ti isti zamestnanci, ktor
vykonévaju zakladnu finanénu kontrolu.

6. Zamestnanci z administrativnej finanénej kontroly vypracuju
a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

7. Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej administrativnej finan¢nej kontroly podla
¢1.7 ods.6 smernice sa uplatnia prislu$né ustanovenia zakona o financnej kontrole a audite.

8. Navrh spravy a sprava podla ¢L.7 ods.6 pism. a) smernice a sprava podla ¢1.7 ods.6
pism. b) smernice budi zarovenn dokladom, na ktorom sa potvrdzuje vykonanie zikladnej
finan¢nej kontroly. V navrhu spravy a sprave podla ¢l.7 ods.6 pism. a) smernice a v sprave
podl'a ¢1.7 ods.6 pism. b) smernice buda uvedené

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zakladnt finanénu kontrou,

b) datum vykonania zékladnej finanénej kontroly,



c) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finanénu operaciu alebo jej Cast’ vykonat’, v nej
pokracovat’ alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finanénd operacia alebo jej Cast’ uz
poskytla.

9. Na vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly sa primerane pouZiju ustanovenia
zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zdkona o finanénej
kontrole.

CL8
Vykonavanie finanénej kontroly na mieste

1. Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykonavani finan¢nej kontroly na mieste
v OVS je starosta obce.

2. Starosta obce rozhodne, ktoru finanénu operaciu alebo jej Casti su zamestnanci obce
opravneni overit’ aj finan¢nou kontrolou na mieste, v ramci ktorej ziskaju dokazy, preveria
zistia skuto¢nosti, ktoré sa povazuji za potrebné na ucely overenia jej stladu so skuto¢nostami
uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole.

3. Starosta obce rozhodne, u ktorej pravnickej alebo fyzickej osobe budi zamestnanci
obce vykonavat’ finan¢na kontrolu na mieste.

4. Financénu kontrolu na mieste vykonaju aspori dvaja zamestnanci obce ato na ziklade
pisomného poverenia vydaného starostom obce alebo nim pisomne splnomocnenym vedicim
zamestnancom.

5. Poverenie musi byt vyhotovené v pisomnej forme, musi byt podpisané a datované
a musi obsahovat™.

a) identifikaciu osob, ktoré si opravnené na vykon finan¢nej kontroly na mieste,

b) identifikaciu pravnickej alebo fyzickej osoby, u ktorej sa bude vykondvat finanéna
kontrola na mieste

¢) predmet finan¢nej kontroly na mieste,

d) podpis starostu obce alebo splnomocneného vediceho zamestnanca obce.

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

6. Vykonanim finanénej kontroly na mieste nezanika povinnost” vykonat aj zakladn(
finan¢nu kontrolu.

7. Zamestnanci z finanénej kontroly na mieste vypracuju
a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky,
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

8. Na vypracovanie dokumenticie z vykonanej finan¢nej kontroly na mieste podl'a ¢1.8
ods.7 smernice sa primerane uplatnia prislusné ustanovenia zakona o finanénej kontrole.

9. Navrh spravy a sprava podl'a ¢l.8 ods.7 pism. a) smernice a sprava podla ¢1.8 ods.7
pism. b) smernice budi zarovenl dokladom na ktorom sa potvrdzuje vykonanie finanénej
kontroly na mieste. V navrhu spravy a sprave podla ¢l.8 ods.7 pism. a) smernice a v sprave
podla €1.8 ods.7 pism. b) smernice budu uvedené

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zakladnu finanéna kontrou,



b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly,

¢) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finannu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, v nej
pokracovat” alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finanénd operacia alebo jej Cast’ uz
poskytla.

10. Na vykondvanie finan¢nej kontroly na mieste sa primerane pouZziju ustanovenia
zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zakona o finantnej
kontrole.

CL9
Zavereéné ustanovenia

1. Smernica je sucastou systému finanéného riadenia OVS, ktory okrem predmetnej smernice
tvoria:

a) Zasady na obeh u¢tovnych dokladov Obce Sap

b) Zasady hospodarenia a nakladania s majetkom Obce Sap

¢) VZN o podmienkach poskytovania dotécii z rozpoctu obce

2. Smernica podlieha aktualizécii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykonavaji vydanim jej dodatku.

3. Smernica je zavizna pre vetkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené
ako porusenie povinnosti zamestnanca.

3. Smernica je platnd dilom schvalenia Obecnym zastupitel'stvom Obce Sap a u¢inni od
16.02.2016.

Ing. Franti$ek Miklds
Starosta obce

Vyvesené: 17.02.2016
Zvesené: 4.3, 20%



Priloha ¢.1 — Postup zadavania objednavok

1. Zamestnanci Obce Sap su povinni objednavat’ dodavky tovarov, sluzieb a prac zasadne
len formou pisomnej objednavky, ktora obsahuje tieto néaleZitosti:

a) Objednavatel

b) Predmet objednavky vo vecnom a finanénom vyjadreni,

¢) Datum vystavenia objednavky

d) Podpis opravnenej osoby na podpisanie objednavky

e) Nalezitosti preukazujlice vykonanie zakladnej finanénej kontroly

2. Ziadna objednavka nemdze byt vyhotoveni bez dodrzania tohto postupu. Zamestnanci
obce, ktori overovali objednavku, overuju aj doklady stvisiace s dodavkou tovarov, prac a
sluzieb (zmluvne dohodnutid zéloha, preddavkovad faktura, dodaci list, faktura, preberaci
protokol, rozpis prdc, prijemky, vydajky a iné doklady suvisiace s touto operaciou).
Objednavky musia byt overené zakladnou finan¢nou kontrolou.



Priloha ¢. 2 — Kryel list

KRYCI LIST FAKTURY
Kniha doslych faktur ¢.
Utel platby:

Doslo dna:

Splatnost’ faktury:

Qodévatel’: Fakturovana suma:
ICO: Variabilny symbol:
Dané na thradu: Bankovy vypis ¢islo:

Faktara bola vecne a ¢iselne preskiimana.
Hospodarska zmluva / objednavka €. / zo dia:
Datum g podpis: cusmasnmminirsasissims
PLATOBNY PRIKAZ
Uhrad’te sumu EUR:
slovom:
DAatum 8 podpis: wemmeussnms st
Ekonomicka klasifikacia:
Datum a podpis: «cceeeeeeeieeieeeeee e
Uttovny predpis:
Datum a podpis: ccveeveeerreeerrereieersreeesreeeereeenns
Finanéna operacia alebo jej ¢ast’ je v stilade s objednavkou / so zmluvou
Finanénu operaciu alebo jej cast’ je — nie je mozné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo
vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na opericia alebo jej ¢ast’ uz vykonala
Meno a priezvisko Zamestnanca: ........ccccveeceeerienieeeieenieniessneennns
Datum a podpis ZAMESMANCA: ...ceeeuereriieiieeieesiieeeireeireseeinens
Finan¢nd operécia alebo jej Cast’ je v stlade s osobitnymi predpismi
Financ¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ je — nie je mozné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo
vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala
Meno a priezvisko veduceho zamestnanca: .......ccceeveveeereeniverieesrreesiesierenns
Dt 5 podns verlieeho g A s ik asmes

Upozornenie: Ide o vzor, ktory nie je pravme zavdzny aje len odporicanim
autorky. Vzor je spracovany na OVS, ale dd sa jednoducho upravit aj na
podmienky obce, VUC a rozpoctovej a prispevkovej organizdcie zriadenej obcou

a VUC.



Priloha €. 3
Cislo spisu:

Cislo zéznamu:
Kontrolny list — vvkonanie zakladnej finan¢nej kontroly

1. Nézov finan¢nej operacie alebo jej Casti

3. Finan¢na operacia alebo jej Cast’ je — nie je v sulade s rozpoétom

Finan¢nu operéciu alebo jej ¢ast’ je — nie je mozné vykonat, v nej pokracovat’ alebo
vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Meno a priezvisko ZamestRaNCas wunrnvissisrassibossias s i

Datam 4 podpis-Zamestliantar wvsewwsmenss s s s

Finan¢nu operdciu alebo jej ast’ je — nie je mozné vykonat’, v nej pokraCovat’ alebo
vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operécia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Meno a priezvisko vediceho Zamestnanca: ......cccceeeeereveeeeeeeeeiiireecerer s ennen

Détum a podpis veduceho zamestnanca: .........cccveeriieennenas

4. Financnd operécia alebo jej Cast’ je —nie je v sulade s osobitnymi predpisom

Finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ je — nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat alebo
vymadhat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢nd operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala



Meno apriezviske Zamesinaness ;s s

Dinmmapolple 2amesllate® cwmmmmmms = S s s s s

Finanénu operaciu alebo jej ast’ je — nie je mozné vykonat’, v nej pokradovat’ alebo
vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Mene a priegviske wediiceho zamestnaned: .. s

Finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ je — nie je v sulade so zmluvou

Finanénu operaciu alebo jej Cast” je — nie je mozné vykonat, v nej pokracovat’ alebo
vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéné operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Meno a priezvisko ZamestnancCa: ......cceeevveeeeiveeeeveesianeeseesesneeesans

Dtz & podpis Zam BRBENGAL ot mititin | 77 ¥ el e s i

Finan¢nu operaciu alebo jej ast’ je — nie je mozné vykonat, v nej pokracovat® alebo
vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢nd operdacia alebo jej Cast’ uz vykonala

Meno a priezvisko vedliceho zamestnanca: ..........ccoeeverivieiinicnescncicen

Finanéna operacia alebo jej Cast je — nie je v stlade s vnitornymi predpismi

Finan¢nu operaciu alebo jej ast’ je — nie je mozné vykonat, v nej pokracovat’ alebo
vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢nda operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Meno apriczvisko ZaMESIATNCAT s s sk

Ditama podpis Zamestiantas wamesin  sviswsiieieeiess i e



Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ je —nie je mozné vykonat’, v nej pokracovat alebo
vymahat poskytnuté plnenie, ak sa financ¢na operdcia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Mexic & privevisks vednceho ZEMSEIANCET (et s

Datum a podpis vediceho zamestnanca: .......cccoceevveeeenne

VZOR nie je zavdzny! Uvedu sa len tie body s ktorymi sa financnd operdcia alebo



